
Andi Ines Audryana B

Kontak

H u m a n  R e s o u r c e

Tentang Saya

Pengalaman Kerja

Skill
Soft Skill

Seorang lulusan hukum dengan pengalaman
kerja 1,5 tahun dibidang yang sama dengan
kemampuan menyusun dokumen legal terkait
perjanjian. Mempunyai kedisiplinan,
kemampuan untuk beradaptasi dengan baik,
memiliki kemauan untuk mempelajari hal baru
serta bekerja sama dengan tim.

+62 81554938807

andiines123@gmail.com

Pasuruan, Jawa Timur

Tugas dan tanggung jawab:
membuat dan menyusun dokumen hukum
menginput dan mengelola data di website
memberikan pelayanan hukum terkait
kebutuhan masyarakat.

Problem solving
Kerja sama
Manajemen Waktu

Legal Administration Officer Kejaksaan Negeri
Batu

2023 - saat ini

Hard Skill
Microsoft Office 
Pengetahuan
mengenai Kepatuhan
Hukum dan Regulasi
Perusahaan

Bahasa
Inggris

      Intermediate

Organisasi
Komunitas Peradilan
Semu “Bela Negara”
UPN Veteran Jawa
Timur (2019-2022)
Global Languange
Club (GLC) UPN
Veteran Jawa Timur
(2022)

Pendidikan
Universitas Pembangunan Nasional “Veteran”
Jawa Timur (2019 - 2023)
Hukum IPK 3.79/4.00
• Hukum Ketenagakerjaan
• Hukum Perdata
• Hukum Perusahaan
• Praktikum Perancangan Kontrak

Sertifikasi
• Pendidikan Khusus Profesi Advokat (PKPA)
• TOEFL (583)
• Basic Human Resource (2024)









Andi Ines Audryana Bachtiar

Basic Human Resources

Yuliana Dewi, S. Psi.

CERT-15EF55ED

8/2/2024



Andi Ines Audryana Bachtiar

Basic Human Resources

1. Pengenalan Profesi Human
Resources

2. Human Resources
Management Framework

3. Penyusunan Standard
Operating Procedure (SOP)

4. Pengenalan Jenis
Dokumentasi Human Resources

5. Strategi Recruitment

6. Human Resources Flow End-
to-End

7. Pengenalan Training Need
Analysis (TNA)
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